
 

 

 

Winterthur, 1. Mai 2016 

 

Pflichtenheft Aktuarin/Vizepräsidentin HV 

 

Eingliederung 
- Die Aktuarin/Vizepräsidentin ist Mitglied des Vorstandes des TV Veltheim 

- Sie wird durch die Generalversammlung des TVV gewählt 

- Die Amtsdauer beträgt ein Jahr 

Vertretungsverhältnisse 
- Sie wird durch den Präsidenten vertreten 

- Sie vertritt den Präsidenten 

-  

Aufgaben  
Gegenüber TVV - Sie führt Protokoll an Vorstandssitzungen, AK- und TK-Sitzungen 

- Sie führt Protokoll an der Generalversammlung 

-  

- 

- 

- 

andere - 

- 

- 

Kompetenzen 
- Kollektivunterschrift mit dem Kassier zu zweit 

- 

- 

Mitarbeit in Kommissionen, spezielle Aufträge 
- nach Bedarf auf Anfrage 

-  
-  

Spezielle Anforderungen 
- sprachliche Gewandtheit von Vorteil 

-  

-  
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